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“Extinque e cria cargo, vencimentos, atribuicées e requisitos

de preenchimento na estrutura da Cémara Municipal”.

Autor: Mesa Diretora

O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes que lhe foram conferidas pela Lei Organica Municipal, faz saber que a Cdmara Municipal
de Baixo Guandu — ES APROVOU e ele SANCIONA a seguinte Lei:

Art. 12 Fica extinto o cargo de ASSESSOR DA PRESIDENCIA, criado pela lei n® 2.648/2011.

Art. 22, Fica criado, no Ambito da Cdmara Municipal de Baixo Guandu/ES, o cargo contido

no anexo | desta Lel, de provimento em comissdo e com os requisitos de preenchimento, atribuigdes

e remuneragao determinados nos anexos | e |l deste diploma.

Art. 32. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus efeitos a partir

do dia 01/11/2017, revogando quaisquer disposicdes em contrario, ainda que ndo expressas em seu

texto.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, aos dezenove dias do més de outubro de 2017,
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ANEXO |

(Nomenclatura, quantitativo e remuneragio)

CARGO - QUANTIDADE | REMUNERAGAO
AUXILIAR FINANCEIRO 1 RS 1.694,01

ANEXO Il
(Requisitos de preenchimento e atribuigées do cargo)

1. AUXILIAR FINANCEIRO
1.1 Requisitos de preenchimento do cargo

- Ensino Médio Completo;
- Nacionalidade Brasileira;
- Maioridade,

1.2 Atribuicdes do Cargo
- Atendimento das diretrizes que |lhe forem passadas pelo Diretor Financeiro;
- Confeccionar as conciliagbes bancarias didrias, indicando eventuais distorcoes,
apresentando o relatério mensal ao Diretor Financeiro;
- Realizar as publicacées resumidas de contratacdes e outras matérias para as quais a lei
exija publicagdo em imprensa oficial;
- Efetuar pagamentos on-line obedecendo a ordem cronolégica;
- Conferir pagamentos efetuados;
- Elaborar o relatério mensal das disponibilidades financeiras;
- Imprimir e analisar os extratos bancdrios, indicando eventuais tarifas, taxas e comissdes
bancarias cobradas indevidamente;
- Cadastrar diariamente as Ordens de Pagamentos no Sistema de Tesouraria;
- Verificar, diariamente, vencimentos de obrigactes para ndo gerar multas e correcbes
monetdrias por pagamento fora do prazo;
- Augxiliar na execu¢do e organizacdo dos servicos da Tesouraria.




PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CERTIDAO DE PUBLICACAO

(Publicagdo Mural — Art. 90, Lei 1380/90 — Emenda 01 3/2005)

ADONIAS MENEGIDIO DA SILVA,
Secretdario Municipal de Administragdo e
Finang¢as, por nomeagdo na forma da Lei.

CERTIFICA, ter sido afixado, na data infra, no Mural da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu - ES, a Lei n® 2.939/2017, de 19 de outubro de 2017, que “extingue ¢ cria
cargo, vencimentos, atribuigdes e requisitos de preenchimento na estrutura da Cdmara
Municipal”, nos termos do disposto no Art. 90, inciso 1, da Lei Municipal n” 1380, de 05
de abril de 1990~ LEI ORGANICA MUNICIPAL,

Baixo Guandu (LS), 19 de outubro de 2017,

ADONIAS’'MENEGIDAQ DA SILVA
Secretdrio Municipal de Administgagdo e Finangas



